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1. INTRODUCCION

El Sistema de Prevencion del Lavado de Activos y el Financiamiento del Terrarismo y otros delitos
{en adelante LA/FT), adoptado por la Compafiia LATINTRUST 5.A. Administradora de Fondos y
Fideicomisos {en adelante LA ADMINISTRADORA y/o LATINTRUST S.A.)}, contenido en el presente
manuat y aprobado por las autoridades de la Administradora, se ajusta en su operativa como
Administradora de Fondos y Fideicomisos, y en tal condicion, cumple con las normas generales y
particulares vigentes.

El presente Sistema de Prevencién incluye las politicas y procedimientos de prevencion y control,
asi como las estructuras organicas establecidas por la Empresa, con la finalidad de evitar que la
misma sea utilizada en maniobras tendientes a la legitimacidén de activos provenientes de
actividades delictivas y a la financiacidn del Terrarismo y otros delitos. A tales efectos, le sirven de
sustento narmativo la Ley de Prevencién, Deteccibn y Erradicacion del Delito de Lavado de Activos
y de! Financiamiento de Delitos, promulgada en el Registro Oficial nimere 352 del 30 de diciembre
del 2010 y en la Resolucion No. CNV-2011-008 que sustituye el Capitulo VIl “Lavado de Activos”,
del Titulo VIl “Disposiciones Generales” de la Codificacion de las Resoluciones expedidas por el
Consejo Nacional del Valores, publicada en el Registro Oficial No. 693 del 30 de abril del 2012 y su
reforma mediante Resolucién CNV-005-2012, publicada en el Registro Oficial No. 731 de Junio 25
de 2012.
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1.2 Conceptos Basicos
.Definicién del Lavado de Activos

Es el proceso por el cual los bienes o ganancias monetarias de origen delictivo o ificito, se
invierten, integran o transforman en el sistema econdmico financiero legal con apariencia
de haber sido obtenidos de forma licita y procurando su verdadera procedencia, asi como
su real propiedad y et ejercicio de su dominio y control.

. El Proceso del Lavado de Activos

Desde el punto de vista tedrico, se reconocen en el proceso tres etapas: la colocacion de los
bienes o fondos, la transformacion para disfrazar el origen, propiedad y ubicacidn de los fondos y
por dltimo, |a integracion de los fondos.

Crigen ilicito/delictivo

Etapa 1 - Introduccién
Etapa 2 - Transformacién
Etapa 3 - Integracion

Apariencia de Hcitud
(Objetivo del proceso)

Etapa 1. Intraduccién de los bienes o del dinero en efectivo.

Consiste en introducir dinero en efectivo u otros valores en el sistema financiero o en otros
sectores de la economia formal. En el proceso de legitimacién de activos provenientes de
actividades delictivas, las organizaciones criminales utilizan una amplia gama de sujetos, que
trascienden el espectro de los integrantes del sistema financiero, alcanzando a otros agentes de |a
economla.

Etapa 2. Fraccionamiento o Transformacidn
Se llevan a cabo una serie de operaciones para disfrazar o disimular el origen de los fondos, se

trata de eliminar rastros y evidencias. Los fondos o valores colocados en la economia legal son
movilizados muitiples veces, para ocultar el rastro de su origen ilicito.
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Etapa 3. inversién, Integracidn o goce de los capitales ilicitos.

Es la finalizacién del proceso, En este paso, el dinero lavado regresa al circuito econdmico legal,
disfrazado ahora como "dinero legitimo”.

. Origen ilicito o delictivo

Los fondos objeto de este delito, en nuestra iegislacion provienen de las siguientes actividades
ilicitas:

*  Narcotrafico;

* Delitos de corrupcion puablica;

s Financiamiento del delito;

¢« Contrabando; _

o Trifico ilicito de armas, explosivos, municiones o material destinado a su produccién;

» Tréfico ilicito de érganos, tejidos, medicamentos sustancias nucleares, obras de arte,
animales ¢ materiales téxicos;

* Tréfico ilicito y trata de personas;

s Secuestro, extorsion, proxenetismo;

»  Estafa;

o Delitos contra la propiedad intelectual;

s Delitos marcarios;

s Apropiacion indebida;

o Falsificacion y alteracién de moneds;

¢ Conductas vinculadas a venta, prostitucion infantil, utilizacién de pornografia;

s sobre trata, trafico o explotacidn sexual de personas;

e Quiebra o insolvencia fraudulenta; insolvencia societaria fraudulenta;

« Crimen de genocidio, crimenes de guerra, crimenes de lesa humanidad.

. Concepto de Financiamiento del Terrorismo y otros Delitos

Es la actividad ilicita por la cual una persona natural o juridica deliberadamente provee o recclecta
fondos por el medio gue fuere, directa o indirectamente, a sabiendas de que seran utilizados o con
la intencion deliberada de que se utilicen, en todo © en parte, para cometer un acto o actos de
terrorismo y otros delitos, por una organizacidn terrorista o por un terrorista.

. Relacién entre el Lavado de Activos y Financiamiento de Delitos

Si bien las técnicas utilizadas para &l LA y el FD pueden resultar similares ambos delitos presentan
diferencias que deben ser tenidas en cuenta al momento de aplicar politicas v medidas de

prevencion:

e En el FT los recursos pueden tener origen licito, mientras que en é) LA el origen es siempre
delictivo.
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e En él LA, los fondos forman parte del propio delito y constituyen una parte esencial del
mismo (generalmente en etapas posteriores a su comisién). En el FT, los fondos son
canalizados en forma previa a Ia realizacion de actos delictivos y come actos preparatorios
de fos mismos.

2. SISTEMA INTEGRAL DE PREVENCION

2.1 Antecedentes

Como muestra del alto grado de compromiso de los maximos niveles de conduccion de la Empresa
con las tareas de prevencion, la Junta General de Accionistas de LATINTRUST S.A., Administradora
de Fondos y Fideicomisos, conocid y reselvid iniciar el proceso de las disposiciones contenidas en
la Ley de Prevencion, Deteccién y Erradicacion del Delito de Lavado de Activos y del
Financiariento del Delitos, promulgada en el Registro Oficial nomero 352 de! 30 de diciembre del
2010, estableciendo que a lucha contra el lavade de dinero proveniente de actividades delictivas
es prioritaria dentro de la organizacion y que ninguna utilidad o fuente de negocios puede ser
justificada, si con ella se corre el riesgo de ayudar a quienes pretenden utilizar nuestros servicios
con esos fines. En dicha resolucién se destaca asimismo, la voluntad de la Empresa de actualizar el
Programa de Prevencion del Lavado de Activos y del Financiamiento del Terrorismo existente, a
efectos de contemplar la evolucidn de las mejores practicas en la materia.

2.2 Objetivo del Sistema de Prevencién

» Establecer politicas y procedimientos de prevencion y control que aseguren el cabal
cumplimiento de {as normas y regulaciones vigentes;

e Asegurar a nuestros Clientes que LATINTRUST S.A. aplica las mejores pricticas de
prevencidn, en concordancia con los principales estandares internacionales;

+ tmplementar politicas y procedimientos respecto del personal de la Empresa gue aseguren
un aito nivel de integridad del mismo, asi como su contin(ia capacitacién y entrenamiento
en prevencién del LA y FT de conformidad con la Ley Ecuatoriana; el Consejo Nacional de
Valores, Superintendencia de Compafias y demds entes de control;

s Aplicar una politica y procedimientos de Debida Diligencia respecto de los Clientes que
permita, hasta donde sea posible, segin el curso normal de los negocios, tonocer el
beneficiario efectivo de las transacciones y el origen de los fondos;
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* Mantener un respaido documental adecuado, que posibilite la reconstruccion de las
operaciones;

* Reportar oportunamente a la Unidad de Andlisis Financiero (en adelante UAF) las
transacciones inusuales o sospechosas por intermedio del Oficial de Cumplimiento en los
términos de lo dispuesto por la Ley de Prevencidn, Deteccién y Erradicacion del Delito de
Lavado de Activos y del Financiamiento de Delitos v de la Resolucién No. CNV-2011-008
que sustituyo ef Capitulo VIll "Lavado de Activas”, del Titulo VI “Disposiciones Generales”
de I3 Codificacion de las Resoluciones expedidas por el Consejo Nacional de Valores,
publicadas en el Registro Oficial No. 693 del 30 de abril del 2012 y las Reformas emitidas
mediante Resolucion CNV-005-2012, publicada en el Registro Oficial No. 731 de Junio 25
de 2012.

s Registrar las operaciones de clientes habituales u ocasionales, cuya cuantia sea igual o
superior a diez mil délares de los Estados Unidos de América {USS 10,000.00) o su
equivalente en otras monedas, asi como las operaciones y transacciones multiples en
efectivo gue, en conjunto, sean iguales o superiores a dicho valor, cuando se realicen en
beneficic de una misma persona y dentro de un periodo de treinta {30) dias.

» Dejar constancia en archivos de los registros sefialados en el parrafo precedente vy de la
informacion relacionada con el maneio de fondos cuya cuantia o caracteristicas no
guarden relacién con la actividad econdmica de los clientes, o cuyo origen no pueda
justificarse, o sobre transacciones de clientes y usuarios que por su namero, por las
cantidades transadas o por las caracteristicas particulares de las mismas, puedan conducir
razonablemente a sospechar gque los dineros o recursos provienen de actividades ilicitas, o
sobre las transacciones complejas y/o inusuaies gue no tengan, aparentemente, una razén
econdmica y legal que las justifique.

* Mantener en archivo, los informes que sustenten ias razones por las cuales una operacién
calificada por la entidad comao inusual no fue reportada a la Unidad de Andlisis Financiero
(UAF).

+ Remitir 2 1a Unidad de Analisis Financiero {(UAF} los reportes determinados en la Ley de
Prevencion, Deteccién y Erradicacion del Delito de Lavado de Activos y del Financiamiento
de Delitos, de acuerdo a los instructivos que dicho organismo dicte para el efecto. La falta
de envio de los referidos reportes, dard lugar a la imposicion de las sanciones previstas en
el articulo innumerado agregado a continuacion del articulo 19 del citado cuerpo legal.

e Dejar constancia de cada una de las operaciones o transacciones inusuales e injustificadas
detectadas y reportadas, asf como la identificacién del responsable o de los responsables
de efectuar el andlisis de los soportes utilizados y de los resultados obtenidos.

e Los registros de las operaciones sefialadas en lineas anteriores, asi como sus documentos
de respaldo, deben mantenerse en forma precisa y completa a partir del dia en que se
realizé la operacién y por un plazo de cinco {5} afios.

Transcurrido el plazo indicado, los registros y sus archivos documentales, entre los cuales
constardn los reportes remitidos a la Unidad de Andlisis Financiero {UAF), con los
respectivos respaldos de la informacién, deberdn conservarse por cinco (5) afios
adicionales, en medios informaticos, de microfilmacidn o similares; y, deberdn contar con
requisitos de seguridad, niveles de autorizacién de accesos, criterios y procesos de
manejo, salvaguarda y conservacidn, a fin de asegurar su integridad, confidencialidad y
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disponibilidad, en caso necesaria. Lo dispuesto se aplicara también a la correspondencia
comercial producida y recibida por Latintrust S.A.

¢ Cumplir con fa obligacién prevista en el articulo 32, Seccién VI, Capitulo VI, Titulo VI
“Disposiciones Generales” de la Codificacién de las Resoluciones expedidas por el Consejo
Nacionat del Valores, enviando mensualmente y para fines estadisticos, la informacién
sobre los reportes remitidos a la Unidad de Analisis Financiero UAF.

2.3 Ambito de Aplicacién

E} presente Manual contiene las politicas y los procedimientos para Prevenir el Lavado de Activos y
el Financiamiento del Terrorismo y otros Delitos, que deberdn conacer y aplicar tanto los
ejecutivos, empleados, funcionarios vy personat temporal de la compafiia Latintrust S.A.
Administradora de Fondos y Fideicomisos, siendo obligatorio su cumplimiento. Los Ejecutivos,
empleados, funcionarios y personal terporal de |a empresa deberdn atender [os requerimientos
del Oficial de Cumplimiento y colaborar obligatoriamente con éste para el funcionamiento eficaz
de los mecanismos y procedimientos establecidos en este Manual.

Las dudas o inquietudes relacionadas con la aplicacion de los procedimientos y controles
establecidos en este documento, deberan ser formuladas al Oficial de Cumplimiento.

2.4 Contenido del Sistema de Prevencion
£l Sistema de Prevencidn se compone de los siguientes elementos:

Estructura de Prevencion

Politicas y Procedimientos de Debida Diligencia de Clientes

Proceso de Monitoreo

Reporte de Operaciones Inusuales e Injustificadas RO!I

Reporte de transacciones financieras a la Superintendencia de Compafiias
Politicas y Procedimientos respecto al Personal

* Revision Independiente del Sistema de Prevencién
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3 ESTRUCTURA DE PREVENCION
3.1 JUNTA GENERAL DE ACCIONISTAS

La Junta General de Accionistas, en lo relativo a prevencién de lavado de activos y el
financiamiento del terrorismo y otros delitos deberd cumplir con lo siguiente:

+ Sefialar las politicas para prevenir el lavado de activos y el financiamiento del terrorismo vy
otros delitos, de conformidad con las disposiciones del presente capituio;

e Aprobar el Cédigo de ética y el Manual para prevenir el lavado de activos y el
financiamiento del terrorismo y otros delitos, asf como sus actualizaciones;

s Aprobar los procedimientos y mecanismos para prevenir el lavade de activos y el
financiamiento del terrorismo y otros delitos; evaluar perigdicamente su funcionamiento y
adoptar las medidas necesarias para ajustarlo a nuevas necesidades o corregir sus
deficiencias;

s Aprobar la asignacién de los recursos técnicos y la contratacién de los recursos humanos
necesarios para implementar y mantener los procedimientos de prevencién de lavado de
activos y de financliamiento del terrorismo y otros delitos;

s Definir Ias instancias responsables de [a vinculacién de clientes que por sus caracteristicas,
actividades que desempefian, transacciones que realizan, entre otros, puedan
considerarse mayormente expuestos al riesgo de lavado de activos y de financiamiento del
terrorisma y otros delitos;

¢ Designar al Oficial de Cumplimiento quien debers tener el perfil y requisitos exigidos para
ocupar el cargo; y, removerio de sus funciones por causas debidamente justificadas;

e Aprobar el plan de trabajo anual que presente el Oficial de Cumplimiento en la primera
reunicn de accionistas de cada afig;
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Analizar y pronunciarse sobre cada uno de los puntos que contengan los informes
presentados por el Oficial de Cumplimiento, dejando expresa constancia en la respectiva
acta;

Analizar y pronunciarse sobre los informes de operaciones o transacciones econdmicas
inusuales e injustificadas reportadas por el Oficial de Cumpliriento, para, si fuera del caso,
determinar la procedencia de reportarlo a la Unidad de Andlisis Financiero {UAF), dentro
del término de dos {2) dias contados a partir de la fecha en que la Junta tuvo conocimiento
de dichas operaciones 0 transacciones;

Evaluar trimestratmente el cumplimiento del Plan Aprobado para la adecuada prevencion
de lavado de activos ¥ financiamiento del terrorismo y otros delitos;

Designar la persona o grupos de personas responsables del disefio de las metodologias,
modelos e indicadores cualitativos y/o cuantitativos, para la oportuna deteccidn de las
operaciones o transacciones econdmicas inusuales e injustificadas, con un valor técnico
que vaya en funcion de la informacién piblica disponible y la minima solicitada por las
Normas para prevenir el lavado de activos y el financiamiento de delitos en las Bolsas de
Valores, Casas de Valores y Administradoras de Fondos y Fideicomisos; y,

Determinar las sanciones para quien incumpla con os procesos de prevencion de lavado
de activos y de financiamiento del terrorismo y otros delitos.

3.2 Presidendia Ejecutiva

En el proceso de control y prevencién de lavado de activos y de financiamiento del terrorismo y
otros delitos, |a Presidencia Ejecutiva tendrd las siguientes obligaciones:

a}

b)

c)

d)

Someter a la aprobacidn de la Junta General de Accionistas de LATINTRUST S.A,, el Cédigo
de Etica y el Manual para prevenir ¢l lavado de activos y el financiamiento del terrorismo y
otros delitos, elaborados por el Oficial de Cumplimiento;

Someter a la aprobacion de la junta General de Accionistas de LATINTRUST S.A., el nombre
del candidato o candidatos para gque sea designado el Oficial de Cumplimiento de la
compafiia;

Cumplir y hacer cumplir las politicas, procedimientos y mecanismos que en materia de
prevencién y control de lavado de activos y de financiamiento del terrorismo y otres
delitos establezca |z Junta General de Accionistas de LATINTRUST S.A,;

velar por el cumplimiento de las disposiciones contenidas en este Manual de
Procedimientos para la prevencion del lavado de activos y el financiamiento del terrorismo
y otros delitos y demds normas concordantes;
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e} Suministrar al Oficial de Cumplimiento los recursos tecnoldgicos, humanos y fisicos que la
Junta General de Accionistas haya aprobado para el cumplimiento de sus funciones;

f} Conocer y aprobar, previo su envio a la Unidad de Andlisis Financiero (UAF), los reportes
previstos en la Ley de Prevencidn, Deteccién y Erradicacion del Delito de Lavado de Activos
y del Financiamiento de Delitos y en los instructivos dictados por dicha Unidad.

g) Atender los requerimientos e instrumentar las recomendaciones que realice el Oficial de
Cumplimiento en materia de prevencién del (avado de activos y de financiamiento del
terrorismo y otros delitos.

h) Resolver la aplicacién de correctivos disciplinarios por violaciones contenidas en el
presente manual

3.3 Comité de Cumplimiento

Bl Comité de Cumplimiento serd la autoridad méaxima en lo referido a la aplicacion y
funcionamiento del Sistema integral de Prevencién y estard integrado por el OFICIAL DE
CUMPLIMIENTO, CONTADOR, ASESOR LEGAL Y VICEPRESIDENCIA EJECUTIVA DE LA COMPANIA.

El Comité de Cumplimiento deberd reunirse, a solicitud de uno, cualquiera de sus miembros, 0 a
solicitud expresa de la Presidencia Ejecutiva, siempre que existan temas o razones que requigran
suU consideracion, dalrigriersenommEOTe-minifcGWne Ve DertHmestron

Cada miembro tendri derecho a un voto, las decisiones se tomarian por mayoria simple,

En caso de empate, la Vicepresidencia Ejecutiva tiene doble voto. Se confeccionardn actas en las
cuales se detallardn los temas tratados en cada reunién y se expondran las resoluciones adoptadas
- de existir- y los temas que requieren un seguimiento posterior. Dichas actas seran firmadas por
todos los presentes e incorporadas a un registro especial denominado “Registro de Actas del
Comité de Cumplimiento™.

Se podra convocar a cualguier funcionario o empleado de la Empresa a participar de las reuniones,
cuando e} Oficial de Cumplimiento, o cualguier miembro del comité considere que su presencia es
importante en virtud de los temas a tratar. En particular, podrin participar del Comité
funcionarios o empleados del drea comercial cuando se i{raten temas vinculados a clientes
atendidos por ellos.

£n tal sentido, seran funciones del Comité de Cumplimiento:

a) Verificar el cumplimiento de las disposicionas contenidas en las normas iegales vy
reglamentarias vigentes, asi como en las normas generales e instrucciones particulares

R U‘(‘;\ ,l %" emitidas por el Consejo Nacional de Valores, Superintendencia de Compafiias y la Unidad
FUANE ‘4 v de Angtisis Financiero.
g J
¢ . E’!'IL
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b}

c)

d}

e)
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Disponer u organizar los contreles adecuados que le permitan detectar incumplimientos
de las politicas, procedimientos y controles internos destinados a la prevencion, deteccion
y denuncia de potenciales operaciones de LAy FT.

Tomar intervencién en toda operacion elevada a su conocimiento. En tal sentido, debera
informar a la Junta General de Accionistas respecte de toda operacidon llevada a su
conocimiento y que no se ajuste a los requisitos del Manual de Procedimiantos, asi como
de cualquier conducta inusual o injustificada de Clientes, empleados o funcionarios de fa
empresa. R A
Verificar el cumplimiento de lo dispuesto de la ley "Jg Prevencién,, Deteccién y
Erradicacidn del Delito de Lavado de Activos y dab Financiamiento de”Delitos, de las
Normas para prevenir el lavado de activos y el financiamiento del terrorismo y otros
delitos en las Bolsas de Valores, Casas de Valores y Administradoras de Fondos y
Fideicomisos y otras normas conexas aplicables a la materia; asi como, el estricto
cumplimiento de las politicas, procedimientos y mecanismos internos implementados por
Latintrust S.A. para prevenir el lavado de activos y financiamiento del terrorismo y otros
delitos, valorando su eficacia operativa y proponiendo, de ser el caso, eventuales
rectificaciones o mejoras.

Asegurar el conocimiento, acatamiento y aplicacidn de la normativa legal y reglamentaria,
y demas disposiciones relacionadas con la prevencién de lavado de activos y el
financiamiento del terrorismo y otros delitos; y, especialmente las del presente Manuai,
por parte de sus Organos internos de administracion y de control, asi como de todos los
funcionarios y empleados.

Monitorear las operaciones de aquellos clientes que por su perfil, por las actividades que
realizan o por la cuantia y origen de los recursos que administran puedan exponer a la
compafifa, en mayor grado, al riesgo de lavado de activos y de financiamiento del
terrorismo y otros delitos.

Designar colaboradores para el drea de Cumplimiento, con excepcién del Oficial de
Cumplimiento.

Mantener a la empresa permanentemente actualizada en materia de Prevencién de LAy
FT.

3.4 Oficial de Cumplimiento

El Oficial de Cumplimiento de LATINTRUST S.A, serd el responsable de la implementacion
seguimiento y control del adecuado funcionamiento del Sistema Integral de Prevencidn.

El mismo contara con un nivel jerdrguico acorde a las responsabilidades que asume, tendrd acceso
a todas las areas de |a entidad y estara facultado para requerir la colaboracién de cualquier
funcionario o empleado de la Empresa. Asimismo, podrd, previa aprobacion del Comité de
Cumplimiento, contratar servicios externos para el mejor cumplimiente de sus funciones.

El Oficial de Cumplimiento debera tener claro que su obligacién de controlar, no podrd verse
limitada a lo que es notorio o groseramente visible. Dada la habitualidad y profesionalidad del
negocio de LATINTRUST S.A. no cabe duda de que la empresa y su Oficial de Cumplimiento
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desarroflen una diligencia superior a la que podria esperarse de cualguier persona sin su
canocimiento de negocio.

3.4.1 Funciones del Oficial de Cumplimiento

Serén funciones del Oficial de Cumplimiento:

a)

b)

c)

d)

e)

g)

Promover el conocimiento y supervisar el cumplimiento de las disposiciones de la Ley de
Prevencian, Deteccidn y Erradicacién del Delito de Lavado de Activos y del Financiamiento
de Delitos, de su Reglamento General, asi como fas Normas para prevenir el lavado de
activos y el financiamiento de delitos en las Bolsas de Valores, Casas de Valores y
Administradoras de Fondos y Fideicomisos; el Codigo de Etica, el Manual para prevenir el
lavado de activos y el financiamiento del terrorismo y otros delitos, y otras normas
conexas aplicables a |a materia;

Elaborar y proponer al Junta General de Accionistas de Latintrust S.A., a través de su
representante legal, la aprobacién del Cédigo de Etica y el Manual para prevenir el lavado
de activos y el financiamiento del terrorismo y otros delitos establecidos en las Normas
para prevenir el lavado de activos y el financiamiento de delitos en las Bolsas de Valores,
Casas de Valores y Administradoras de Fondos y Fideicomnisos, asi como las reformas que
fueren necesarias;

Coordinar con [a Presidencia Ejecutiva la elaboracién del PLAN QPERATIVO ANUAL para
prevenir el lavado de actives y el financiamiento del terrorismo y otros delitos;

Vigilar y exigir que el Cédigo de Etica y el Manual para prevenir el lavado de activos y el
financiamiento del terrorismo y otros delitos, asl como sus reformas, sean conocidos y
divulgados entre el personal de LATINTRUST S.A. ADMINISTRADORA DE FONDOS Y
FIDEICOMISOS;

Remitir a la Superintendencia de Compaiiias el Cédigo de Etica y el Manual para prevenir
el lavado de activos y el financiamiento del terrorismo y otros delitos, aprobados por el
Junta General de Accionistas, asi como sus reformas, dentro de los treinta {30) dias
posteriores a su aprobacién;

Remitir a la Superintendencia de Compafiias, HASTA EL 31 DE ENERO DE CADA ANO, ¢l
Plan de Trabajo para el ejercicio en curso, en materia de prevencion de lavado de activos
y de financiamiento del terrorismo y otros delitos; asi como el Informe de Cumplimiento
del plan correspondiente al afio inmediato anterior, debidamente aprobados por el
Junta General de Accionistas;

Verificar y exigir la observancia permanente de las disposiciones contenidas en el Cédigo
de Etica y en el Manual para prevenir el lavado de activos y ei financiamiento del
terrorismo y otros delitos;
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h) Verificar permanentemente, en coordinacién con los responsables de las diferentes dreas
de Latintrust 5.A., que las transacciones que igualen o superen ios diez mil dolares de los
Estados Unidos de América {USS 10,000.00) o su equivalente en otras monedas, cuenten
con los documentos de soporte definidos en el Manual para prevenir el lavado de activos y
el financiamiento del terrorismo y otros delitos; y, con la declaracién de origen licito de los
TRCUrsos;

i} Monitorear permanentemente las operaciones de la compafiia a fin de detectar
transacciones que se consideren como inusuales e injustificadas; recibir los informes de
dichas transacciones; y, dejar constancia de lo actuado, manteniendo los registros
correspondientes durante los plazos establecidos en las Normas para prevenir el lavado de
activos y el financiamiento de delitos en las Bolsas de Valores, Casas de Valores y
Administradoras de Fondos y Fideicomisos,; .

i) Analizar las operaciones o transacciones inusuales e injustificadas que hubiere detectado,
o gque hayan sido comunicadas por el personal de Latintrust S.A., y preparar el
correspondiente informe para el Junta General de Accionistas, a fin de que este organismo
determine la procedencia de remitirlo a la Unidad de Anaiisis Financiero {UAF);

k} Elaborar y remitir a la Unidad de Andlisis Financiero {UAF), previa aprobacion de la
Presidencia Ejecutiva, los reportes previstos en la ley de Prevencidn, Deteccion,
Erradicacion del Delito de Lavado de Activos y del Financiamiento de Delitos y en los
instructivos dictados por dicha unidad, en el formulario v de acuerdo a la estructura
definida por fa Unidad de Andlisis Financiero (UAF);

i} Controlar permanentemente e! cumplimiento de las politicas “conozca su cliente”;
“conozca su empleado”; “conozca su mercado”, y “conozca su corresponsal”;

m} Exigir a la representante iegal de la compafila que adopte las medidas que correspondan,
respecto del incumplimiento de las disposiciones legales y reglamentarias, asi como de los
procedimientos de prevencion de lavado de actives y financiamiento del terrorismo y
otros delitos, por parte de los empleados de Latintrust S.A. Administradora de Fondos y
Fideicomisos;

n) Presentar al Junta Generat de Accionistas un INFORME TRIMESTRAL que contenga la
siguiente informacidn: a) un resumen de las operaciones inusuales e injustificadas
comunicadas por el personal de Latintrust S.A. Administradora de Fondos y Fideicomisos,
asi como de las reportadas a la Unidad de Andlisis Financiero (UAF); vy, b} Los
incumplimientos por parte de los empleados de Latintrust S.A. Administradora de Fondos
y Fideicomisos y las acciones adoptadas;

0) Presentar a la Junta General de Accionistas un INFORME ANUAL DE GESTION que referir3,
a mas de lo sefalado en el numeral precedente, los resultados de la aplicacién de las
politicas, procedimientos y mecanismos establecidos por Latintrust S.A., para prevenir el
lavado de activos y el financiamiento del terrorismo y otros delitos;
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p) Coordinar el desarrolio de PROGRAMAS DE CAPACITACION CONTINUOS dirigidos tanto a
los funcionarios y empleados antiguos como a los nuevos empleados, que permita a cada
uno de ellos, considerando sus funciones especificas, detectar operaciones inusuales;

g} Absolver consultas dei personal de Latintrust 5.A., relacionadas con la naturaleza de las
transacciones frente a la actividad del cliente, y otras que le presentaren en el Ambito de
la prevencién para el lavado de activos y el financiamiento del terrorismo y otros delitos;

1) Actualizar y depurar la (s} base (s) de datos de Latintrust S.A. Administradora de Fondos vy
Fideicomisos para la aplicacion de las medidas de prevencion de lavado de activos y de
financiamiento del terrorismo y otros delitos; v,

5] Efectuar, en forma anual una evaluacidon de todo el personal, a efectos de detectar
cambios de relevancia en el comportamiento o en el estilo de vida y habitos de consumo
de los mismos. Deberd dejarse constancia expresa de dicha evaluacién en el legajo del
funcionario; v,

1) Otras que establezca la compafiia.

Las responsabilidades y facultades establecidas anteriormente, seran de aplicacién al funcionario
designado como alterno cuando, en ausencia del Oficial de Cumplimiento o por cualguier otra
circunstancia que asi lo amerite, desempefie las funciones reservadas para el Oficial de
Cumplimiento.

3.5 Auditores Externos

Los Auditores Externos deben verificar, dentro det ejercicio de sus atribuciones, que la Compadia
cumpla estrictamente con lo dispuesto en las Normas para prevenir el lavado de activos y el
financiamiento de delitos en las Bolsas de Valores, Casas de Valores y Administradoras de Fondos
y Fideicomisos, en este Manual y demds normas conexas y de ser el caso, informar
oportunamente, al Oficial de Cumplimiento de la empresa, las operaciones o transacciones
detectadas durante las auditorias practicadas, que a su criterio constituyan actividades inusuales.
Dentro de sus atribuciones estara el valorar la eficacia operativa de la empresa y proponer, de ser
el caso, eventuales rectificaciones o mejoras.

El informe emitido por los auditores externos, deberd anexarse al informe anual de auditoria; v,
ser entregado junto con éste a la Superintendencia de Compadias, dentro del plazo establecido en
la Codificacién de Resoluciones emitidas por el Consejo Nacional de Valores, CNV, para el envio de
informacién continua anual.

3.6 Comisario de la compaiiia

El comisario de la compafifa Latintrust S.A., debe instrumentar los controles adecuados que le
permitan detectar incumplimientos de las disposiciones tanto de la Ley de Prevencidn, Deteccidn y
Erradicacion del Delito de Lavado de Activos y del Financiamiento de Delitos, de su Reglamento
General y en este capitulo, Dicha gestidn incluye el examen de las funciones que cumplen los
administradores de la compaiiia y el oficial de cumplimiento.
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Deberd elaborar un informe trimestral especial dirigido a la Junta General de Accionistas, en el gue
detallara las conclusiones obtenidas en el proceso de evaluacién del cumplimiente de las normas
sobre prevencion y control del lavado de activos y del financiamiento del terrorismo y otros
delitos; sin embargo, en caso de que hubiere detectado situaciones extraordinarias que deban ser
reportadas, deberd informar inmediatamente a la Junta General de Accionistas de la compaiiia
Latintrust 5.A.

4. POLITICAS Y PROCEDIMIENTOS DE DEBIDA DILIGENCIA DE CLIENTES

De acuerdo con las politicas y procedimientos de Debida Diligencia Ampliada del Cliente
establecidos por LATINTRUST S.A. se deberd identificar a todos los Clientes, tanto para la Inversion
en Fondos como para la constitucién de Fideicomisos, y todos deberdn presentar para operaciones
por montos superiores a USD 10.000 en efectivo o su equivalente en otras monedas la declaracion
de Origen Licito, como de sus bienes muebies e inmuebles.

Al inicio de la relacion comercial, los empleados o funcionarios encargados de la relacion con el
Cliente deberdn obtener la informacion y documentacién que permita establecer, registrar y
verificar la identidad del Cliente, efectuar una apreciacién razonable de su actividad economica y
relacionarta con la naturaleza y el proposito de las transacciones que se espera desarrolle,

No se podra dar inicio a la relacion con un nuevo cliente, sin que medie contacto personal con el
mismo.

4.1 Politica de Aceptacién de Clientes

\(,Sﬁ”Constituve poiitica de LATINTRUST 5.A. no iniciar ni mantener relaciones comerciales con personas
\ﬂ\“' fisica€ o juridicas designadas por el Estado Ecuatoriano como presuntamente vinculadas con

movimientos ilicitos de fondos, y en general, con todas aquellas personas o entidades respecto de
las cuales existan dudas fundadas respecto de la legitimidad de sus actividades comerciales o
profesionales. En tal sentido, LATINTRUST S.A. manifiesta 13 firme conviccion de no establecer
vinculaciones comerciales con:
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*» Personas _Ei%as o lurldicas que no cumpian con los requisitos de identificacion
establecidos en el presente manuai.
s Personas que hayan sido objeto de un rechazo por parte de la Empresa en apertura de
negociaciones anteriores,

4.2 Concepto de Clientes Ocasionales no recurrentes y con poca operatividad
(Aplicacion de Debida diligencia simplificada)

g Se consideraran Clientes Ocasionales no recurrentes y con poca operatividad aquellas personas

ﬁg‘.eﬁ's o juridicas que en el periodo de un afic calendario, realicen una serie de transacciones, de

-\\‘ caracter no permanente, por un monto inferior a USD 10.000 o su equivalente en otras monedas
en inversiones.

£n el caso de que estos Clientes comiencen a operar en forma habitual o superen el referido
umbral, se los deberd considerar Clientes Habituales debiéndose aplicar los procedimientos de
Debida Diligencia del Cliente previstos en el numeral 4.4 del presente Manual.

4.3 identificacién de Clientes Ocasionales no recurrentes ¥ €Oh poca operatividad

Para aquellos Clientes que cumplan con las condiciones establecidas en 4.2, se requerird -como
minimo- la siguiente informacién y documentacion:

a) Persona Fisica: ;\J;*Tu,aw’ui S
e pistuaed

* .Formulario “Registro de Cliente Ocasional - Persona pi€ica”, completo y
debidamente firmado por el Cliente.
s Fotocopia del documento de identidad.

b) Persona Juridica:

N\L%b ¢ Formulario “Registro de Cliente Ocasional - Persona Juridica", completo y
¥ debidamente firmado por, al menos, un representante de la Persona
¥ luridica;

¥ . ;otocopia de la—t__;u.eta",d( Registro Unico de Contribuyente (RUC) woTFo -
I A = documento gue acredite-fa-inseripcidn del Cliente en dicheregistro— ~—
'\."i\\’j %}Wﬁ&gﬁﬁﬁ. » I|dentificacién de |a persona fisica que realiza la-operacidrr en los términes f? L /
D ? J, previstos en-el-numerakel; acreditando ademds gue-astar habilitada paﬁa—ncwf._}w-
representar a la persona jurjdica en cuestion. i
« G /a ?Opekfﬁ velloc b v -
Se deberd establecer y verificar |a identidad del Cliente {persona fisfca} o de ia persona fistca que
realiza la operacion, cuando se trate de personas jurfdicas, aplicando los procedimientos previstos
end.4.l

4.4 Proceso de Debida Diligencia Simplificada del Cliente Habitual
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El proceso de Debida Diligencia Simplificada del Cliente (en adelante DDSC) se aplica a todos los
Clientes Habituales de LATINTRUST 5.A.

Para la vinculacidn de un nuevo Cliente Habitual, se deberd requerir la informacién y
documentacion que se detalla seguidamente:

a) Persona Eisica Pt 2L
e Formulario “Registro de Cliente Habitual - Persona Fisica”, completo y firmado por el

Cliente.

Documento de identidad del Cliente.

Constancia del domicilio dei Cliente. ( Pl 55‘3’5")

Documentacion que acredite la existencia de mandatarios, cuando corresponda.

Documento de identidad de los mandatarios cuandc corresponda.

Documentacién de respaldo de 3 actividad econdmica o profesion desarrollada por el _

Cliente y del volumen de ingresos, cuando corresponda.« 47 1nc. a S80ap (o v fin f"ﬁc‘ ./a’.'u' e
“L—t‘\.\h.-‘ Blrceaios .

se debera establecer si el Cliente actua por cuenta propia o de un tercero y en este tﬁ:tf‘mo ckasc‘)” sbed“( Pl

deberi identificar al beneficiario efectivo de los fondos o de las transacciones.

b} Persona luridica

« Formulario "Registro de Cliente Habitual - Persona luridica”, completo y firmado por, al

menos, un representante de la persona juridica. | -

Fotocopia del RUC u-otro-desumento de identificaciéntributaria.

Constancia de domicilio. (_plax((fL S5 )

Copia autenticada del contrato secial o estatutos u otra documentacion probatoria

de 1a existencia de la sociedad.

Copia de los—documentos que acrediten—ta capamdad Te’gm"ae fos remsentames y

mandatarios {actas de directorio, poderes).

Documento de identidad de los representantes y mandatarios en caso de corresponder.

e Identificacion de los accionistas ¢ soCios mayoritarios. Se deberd identificar a todos
aquellos socios o accionistas que posean una participacion en el capital de la sociedad
superior al 10%. .

e Documentacién de respaldo de la actividad econdmica del Cliente y del origen de los
fondos, cuando corresponda.»

. & ® » »

4.4.1 Verificacién de la Identidad del Cliente

Al llevarse a cabo el proceso de apertura de una nueva relacién comercial, los empleados o
funcionarios responsables deberan determinar y verificar la identidad del Cliente y de sus
representantes y mandatarios, cuando se trate de una persona juridica, asl como identificar al
beneficiario efectivo de los fondos, en caso de corresponder,
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A tales efectos el empleade o funcionario responsable dé la relacion con el Cliente deberd solicitar
el documento de identidad del Cliente (persona fisica) y de sus representantes y mandatarios, en
el caso de personas juridicas, conservando copia de los mismos e incorporindola a la Carpeta del
Cliente.

/" El documento de identificacién debe estar emitido por una autoridad gubernamental, vigente y
contener una fotograffa actualizada, que permita la identificacién de 1a persona que solicita
nuestros servicios.

/ Los documentos de identificacién que se consideran validos a estos efectos son cédula de
ciudadania o de identidad y/o pasaporte, segun corresponda.

» Cuando se trate de una persona juridica, se deberd sclicitar, adicionalmente, documentacién
probataria de la existencia legal de la persona juridica (sociedad)}, asi como aquella que acredite la
capacidad legal de sus representantes y mandatarios para contratar.

4.4.2 Verificacién de los Antecedentes del Cliente

Para la vinculacién de un nuevo Cliente, se deberédn verificar los antecedentes del mismo asi como
de sus representantes, mandatarios, socios o accionistas mayoritarios en tratindose de personas
juridicas.

la verificacién se efectuara por cada uno de los documentos solicitados y referencia bancarias
segln corresponda, dejando por escrito informacién en referencia.

Si se detecta que el potencial Cliente no califica en sus referencias debers informar de inmediato
al Oficial de Cumplimiento, a efectos de que el mismo, evalie Iz necesidad de formular un ROl
{Capitulo 6.1 del presente Manual).

4.4.3 identificacién de Personas Politicamente Expuestas

Se deberd establecer si el potencial Cliente, sus representantes, mandatarios, socios o accionistas
mayoritarios, en caso de personas juridicas, son Personas Politicamente Expuestas *, en cuyo caso
debera clasificarse al Cliente como de Riesgo Alto, debiéndose seguir el proceso de Debida
Difigencia Ampliada. (Capitulo 4.5 del presente Manual).

La Empresa cuenta con un doble mecanismo para la identificacién de personas politicamente
expuestas: la verificacién de documentos, referencias y la propia declaracién del Cliente en el
Registro de Cliente.

* PERSONA POLITICAMENTE EXPUESTA.- Es aquella que desempedia o ha desempefiado funciones publicas destacadas en e
pais a en el exterior, por ejemplo, lefe de Estado o de un gobierno, politico de aita jerarquia, funcionario gubemamental,
judicial o militar de alte rango, ejecutive estatal de alto nivel, funclonario importante de partidos poiiticos, asi como su
conyuge, parientes y colaboradores cercanos.
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4.4.4 Actividad Econdmica del Cliente

Los empleados o funcionarios comerciales deberan obtener aquella informacion que les permita
conocer Ja naturaleza y el volurnen de la actividad econdmica, negocio o profesién del Cliente, a
efectos de comprender y evaluar la razonabilidad de las operaciones que éste realiza a través de
nuestra Empresa.

Adicionalmente para aquellos Clientes que operen por montos significativos ¢ estén ubicados en
la categoria de mayor riesgo, se deberd obtener documentos que permitan establecer la situacion
patrimonial, econdmica y financiera o justificar el origen de los fondos manejados por el cliente
{estados contables, declaracidn de impuestos, estados de responsabilidad, certificado de origen
licito u otra documentacion o informacién alternativa, recibos de sueldos, certificados de ingresos,
entre otros). Se podran solicitar, asimismo, documentos comerciales o de otra naturaleza que
justifique las operaciones realizadas a través de nuestra Empresa (ejemplo, contactos, facturas de
comercio exterior, conocimiento de embarque, entre otros).

Respecto de estos clientes, el empleado o funcionario responsable de la relacién con el Cliente
debera confeccionar un informe documentando que incluya aspectos como: antigliedad de la
vinculacién con ese cliente, visitas efectuadas, actividad o profesion conocida, origen de los fondos
{especialmente si no proviene de la actividad o profesion sefialada) y elementos tomados en
cuenta para la asignacion del perfil del cliente (productos o servicios que ese cliente utiliza o prevé
utilizar, motive de las transacciones, existencia de documentacién econdmico financiera de
respaldo). Asimismo, deberd identificar al beneficiario efectivo de los fondos o transacciones
(cuando se trate de un tercero o bien accionistas y/o socios mayoritarios de 13 persona juridica).

4.3.5 Aprobacién de la relacién comercial

Toda nueva retacién comercial deberd contar con la aprobacién de la Presidencia Ejecutiva o
Vicepresidencia Ejecutiva o del encargado de la Empresa, quien dejard constancia expresa {fachay
firma) en el Formulario de Chegueo.

A efectos de la aprobacién de |a relacién comercial, el Oficial de Cumplimiento remitira la Carpeta
del Cliente completa, para lo cual previamente deberd verificar que la misma cuente con toda la
informacion requerida y que exista debida constancia de las verificaciones efectuadas.

'_ Una ver aprobada la relacién comercial, se procederd a 1a categorizacion del mismo en funcion del
riesgo de potenciales actividades de LA z FT v a la definicidbn de su Perfil Operativo,

documentandolo en el Formulario de Chequed. ., - -

4.4.6 Categorizacion de los Clientes en funcion del riesgo

La Empresa ha definido tres categorias de riesgo de potenciales actividades de LA: Clientes de
Riesgo Alto, Clientes de Riesgo Medio y Clientes de Bajo Riesgo.
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Para la categorizacidn del Cliente, se consideran una serie de factores de riesgo a los que se les
aplica una ponderacién que refleja la importancia relativa de los mismos. A continuacién se
presenta una tabla que resume los factores de riesgo considerados y su ponderacion:

Factor de Riesgo Ponderado

Actividad Econdémica
Calidad de Persona Politicamente Expuesta
Pais de Incorporacién o Residencia
Area Geogrifica donde desarrolla sus operaciones
Montos Significativos

En la medida que un mismo factor implica distintos grados de riesgo para ef Cliente, se han
definido tablas que asignan puntajes diferenciales dentro de cada factor de riesgo que oscilan
entre O (cuando el factor bajo analisis no supone un riesgo adicional) y 100 (cuando el mismo
supone un riesgo elevado). A modo de gjempio, si el factor bajo andlisis es la actividad econémica
del Cliente: para una entidad financiera no bancaria e! puntaje asignado serd 100, mientas que si se
trata de un negocio vinculado a la construccion, el mismo serd de 50 v si se trata de una
explotacidn ganadera el puntaje sera G.

Calificacién de riesgo del Cliente

£l sistemna asignara en forma automdtica la categoria de riesgo del Cliente, en funcion del puntaje
total obtenido.

Categoria de Riesgo Puntaje Final

Cliente de Riesgo Alto 25 puntos ¢ mis;
Cliente de Riesgo Medio Entre 15 y 24 puntos;
Cliente de Riesgo Bajo Entre Oy 14puntos.

4.4.7 Definicién del Perfil Operativo del Ciente

El empleado o funcionario responsable de la relacién comercial procedera a definir el Perfil
Operativo del Cliente, tomando como base la informacidn y documentacién de respaldo
incorporada a la Carpeta del Cliente.

El Perfil Operativo se define como:
*  Monto maximo a operar en el mes;

+ Monto maximo para una operacién individual;
* NUmero maximo de operaciones a efectuar en el mes.

MANUAL DE PROCEDIMIBNTOS PARA PREVENCION DEL LAVADO DF. ﬁCTW{}S Y EL
FINANCIAMIENTO DEL TERRORISMO Y OTROS DELITOS
LATINTRUST S.A. Administradora de Fondos y Fideicomisos




21

Ei Limite Operative mensual se determinara aplicando al Perfil Operativo definido, el ponderador
correspondienie a la categoria de riesgo del Cliente. En el cuadro que sigue se presentan los
ponderadores correspondientes a las categorias de riesgo.

Categoria de Riesgo Ponderador
Bajo 14
Moderado 1.2
Alto 1

Los Limites Operativos fijados deberdn revisarse una vez al afio, o cuando se produzcan
madHicaciones en la naturaleza y el volGmen de las operaciones desarrolladas por el Cliente gue
asi lo amaerite,

4.5 bebida Diligencia Ampliada

Para los Clientes de Alto Riesgo debera Hlevarse a cabo un proceso de Debida Diligencia Ampliada.
En tal sentido, ademds de aplicar el procedimiento general, se debera cumplir lo siguiente:

e La relacion comercial debera ser aprobada 'por la Presidencia Ejecutiva o Vicepresidencia
Ejecutiva y contar con el visto bueno del Oficial de Cumplimiento.

e Se deberd visitar al Cliente en forma perigdica, documentandolo en ia Carpeta del Cliente.
Ajustarse a los requerimientos especiales establecidos para ciertas categorias de Cliente,
productos o servicios,

4.5.1 Requerimientos Especiales para ciertas categorias de Clientes, Productos o Servicios
4.5.1.1 Relaciones con Contrapartes

Para Iz realizacidn de operaciones de inversion, LATINTRUST S.A. operard exclusivamente con
contrapartes locales (bancos, empresas de servicios financieros, casas de cambio}, que se
encuentren sujetas a regulacion y supervisién, en particular en materia de prevencion del LA y del
FT y que apliquen politicas adecuadas para la aceptacién y conocimiento de sus clientes.

£n tal sentide ademds de la informacién regquerida para un cliente habitual, el legajo del mismo
deberé contener una copia del Manual de Prevencion y/o carta indicando existencia de politicas
de prevencion.

4.5.1.2 Clientes que manejan fondos de terceros

tas transacciones realizadas por Clientes que, en forma habituai, manejan fondos de terceros
serdn objeto de un andlisis especial. En tal sentido, cuando el Cliente efectie transacciones por
cuenta y orden de sus clientes {Cliente del Cliente), se debera identificar al beneficiario final de las
mismas y obtener informacion sobre el origen de los fondos involucrados.
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Para la identificacion del beneficiario final, se deberd obtener -como minimo- la siguiente
informacién:

-Nombres y Apellidos completos,

- Tipo ¥ numere de documento,

- Domicilio y teléfono,

- Actividad econdmica o profesion,

- §i reviste |a calidad de Persona Politicamente Expuesta.

En los casos que el Cliente se niegue a brindar la informacion relativa al beneficiario de alguna
transaccion, se deberd efectuar un anadlisis detallado de la misma evaluando a pertinencia de
iniciar el procedimiento previsto para el ROS (numeral 6.1 del presente manual}. En caso que la
situacién se reitere, el Oficial de Cumplimiento deberd, ademas, evaluar ia conveniencia de
restringir o incluso finalizar el vinculo comercial con ese Cliente.

4.5.1.3 Personas Politicamente Expuestas

Cuando e| Cliente o alguna de las personas asociadas a la cuenta, revista la calidad de Persona
Politicamente Expuesta, los procedimientos adicionales de Debida Diligencia se aplicaran como
minimo hasta dos afios contados a partir de la fecha en que la Persona Politicamente Expuesta
haya dejado de desempefiar 13 funcién respectiva.

Las relaciones con Personas Politicamente Expuestas, sus familiares y asociados cercamos estaran
sujetas a procedimientos de Debida Diligencia Ampliada. En tal sentido, cuando se detecte que el
Cliente es una Persona Politicamente Expuesta se debera:

Extremar los esfuerzos para determinar el origen de los fondos y e! propdsito de (a cuenta;
Calificar al Cliente como Riesgo Alto y aplicar un criterio conservador para la
determinacién del Perfil del Cliente;

s+ Efectuar un monitoreo mds estricto de sus operaciones.

4.5.1.4 Operaciones que involucren dinero en efectivo

Cuando como consecuencia de una operacidn de Administracion de Fondos o de Fideicomiso,
efectuada con un Cliente o Contraparte del exterior, que no se encuentre comprendido en las
categorias de Corresponsal (4.5.1.1.) y Contraparte institucional {4.5.1.2), se reciba dinero en
efectivo por montos significativos se llevard un registro especial donde se asentari la siguiente
informacién: Cliente, fecha de la operacién, nimerc de boleta, tipe de operacién, monto de
efectivo, moneda que ingresa en efectivo, denominacién de los billetes recibidos, formulario con
la declaracidn de origen licitud de fondos.

4.6 Politicas relativas a la conservacidn de documentacién

Se deberd conservar de manera adecuada la siguiente documentacidn:
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e {a informacidn obtenida o elaborada en cumplimiento de fos procesos de identificacion y
conocimiento del Cliente, incluyendo las copias de documentos y farmularios solicitados al
momento de la apertura de la relacién, se conservara por e! periodo minimo de 10 afos,
desde |a finalizacién de la relacidn comercial con el Cliente;

¢ La documentacidon de respaldo de transacciones u operaciones, se conservara durante el
periodo minimo de 10 afios, desde la ejecucion de las transacciones u operaciones;

¢ La documentacidn relativa a Reporte de Operaciones sospechosas formulados por la
Empresa, se conservard por el plazo minimo de 10 afios contados a partir de Ia realizacién
del referido Reporte.

4.7 Politica Conozca a su mercado

Esta politica implica conocer y monitorear las caracteristicas particulares de las industrias en las

~que los clientes de{arrollan sus actividades econémicas o comerciales, en funcién al riesga de
/ lavado de activos y financiamiento del terrorismo y otros delitos a los que se hallen expuestas, de
f;‘ tal manera que se pueda identificar y dar sefiales de alerta para aquellas operaciones que, al

compararlas contra dichas caracteristicas habituales del mercado, se detecten como inusuales.

Para la aplicacién de la politica “conozca su mercado”, contara con informacién especifica sobre:

e Las industrias o sectores econdmicos sobre las cuales se ha identificado con mayor
frecuencia tipologias de lavado de activos y financiamiento del terrorismo y otros delitos,
as decir, las que representan mayor riesge;

+ Informacidn general de la actividad econdmica y de 1a zona geografica en la que se ubican,”
los sectores con los gque interactua los clientes;

Las principales variables macroeconédmicas que influyen en los mercados; v,

» Los ciclos o perfodos en las que rigen las actividades econémicas de sus clientes. p

Con la informacidn detallada en el parrafo anterior, se generard tres controles de gran

importancia:

+ Definicién y andlisis de caracteristicas homogéneas de las industrias y sectores
econdmicos;

» Segmentacién de los clientes en funcién de sus relaciones econémicas o financieras con
dichas industrias y sectores econdmicos; v,

+ Determinacidén de comportamientos inusuales del cliente frente a los estindares del
mercado.

Mediante la matriz de riesgo elaborada por {a Fiduciaria, donde constardn criterios, factores y
categorias de riesgo; servird, -a través de sus resultados- de base para la realizacién de un
monitoreo y control permanente en la prevencién de lavado de activos y financiamiento del
terrorismo y otros delitos.

La metodolegia adoptada por la compaiiia de los factores de riesgo y sus cambios, sera revisada y
aprobada por la Junta General de Accionistas y contard con el visto bueno del Oficial de
Cumplimiento de fa empresa
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5. PROCESO DE MONITOREO DE TRANSACCIONES

Una vez que 1a relacién con el Cliente ha sido abierta y el Cliente opera en forma habitual, deberd
llevarse a cabo un seguimiento de las transacciones, a efectos de determinar si 1as mismas se
ajustan al Perfil Operative definido.

A tales efectos, se ha implementado un sistemna de monitoreo que, al final de cada mes, genere en
forma automatica un reporte de los Clientes que excedieron el Limite Operativo asignado.

5.1 Reporte de operaciones que exceden los limites operativos

El mismo expone aquellas transacciones efectuadas por el Cliente durante el mes que superan el
Limite Operativo establecido. £l Comité estara constituido por el Oficial de Cumplimiento; Oficiales
responsables de Fondos Constituidos y Vicepresidente Ejecutivo.

El responsable de la relacién con el Cliente deberd analizar dichas operaciones, con el propésito de
determinar si las mismas concuerdan con el patron de actlvidad usual del Cliente o si por el
contrario, se trata de una operacién inusual o sospechosa gue deba ser reportada.

Como consecuencia del analisis efectuado, que deberd basarse en la informacidn que documenta
la Debida Diligencia det Cliente, el funcionario responsable de la relacién con el Cliente adoptard
alguno de los siguientes cursos de accidn, dejando debida constancia:

s Entiende que se trata de una operacién inusual o sospechosa, dando cuenta de inmediato
al Oficial de Cumplimiento y remitiéndole todes los antecedentes.

¢ Concluye que la actividad del Cliente ha variado en forma sustancial y gue por lo tanto, es
necesario modificar el Perfil Operative o incluso 12 categoria de rlesgo del Cliente. En este
caso, remitird los antecedentes al Oficial de Cumplimiento.

* Presume que el cliente puede estar manejando fondos de terceros, en cuyo caso deberd
solicitarse informacién adicional para clarificar 1a situacién. En caso de confirrnarse, el
cliente se deberé categorizar como Cliente de Alto Riesgo en forma inmediata y para
nuevas operaciones proceder de acuerdo con lo establecido en 4.5.1.2.
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» Concluye que se tratd de una actividad puntual, con una explicacion adecuada, en cuyo
caso debera documentarse las razones por las cuales el Cliente excedid el limite.

5.1.1 Clientes que operaran por debajo de su perfil

A efectos de completar este estudio y evaluar la pertinencia de los perfiles analizados,
mensuaimente se emitird un reporte que expone aguellas transacciones efectuadas por el Cliente
por debajo del perfil oportunamente asignado.

Revision por parte del Oficial de Cumplimiento.

Cumplida la etapa de andlisis por parte de los empleados o funcionarios responsables de la
relacién con el Cliente, los reportes de monitoreo se remitiran al Oficial de Cumplimiento para su
revision y posterior archivo.

5.2 Reporte de monitoreo de Clientes Ocasionales

Al cierre de cada mes, el Oficial de Cumplimiento, emite un reporte con el volimen operado por
los clientes ocasionales de la compafiia, desde el inicio del afto calendario y el Ultimo dia del mes
en cuestién, con el objetivo de identificar aquellos clientes que por haber superado el umbral de
USD 10.000 deben ser reclasificados como Clientes Habituales.

Cuando se detecta la existencia de Clientes Ocasionales que superaron el referido umbral, se

bloquea en el Sistema y no podra volver a operar hasta que se obtenga la totalidad de I3
informacion y documentacion requerida para Clientes Habituales.

5.3 Otros reportes

A efectos de complementar el monitoreo mensual de operaciones, se emitirdn los siguientes
reportes:

s Personas asociadas a mas de un cliente,
e Busquedas por direccidn o teléfonos iguales.
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6. REPORTE DE OPERACIONES Y TRANSACCIONES INUSUALES E
INJUSTIFICADAS —ROlI-

A efectos de cumplir con las disposiciones contenidas en la Ley de Prevencién, Deteccidn y
Erradicacidn del Delito de Lavado de Activos y del Financiamiento del Terrorismo, promulgada en
el Registro Oficial nimero 352 det 30 de diciembre del 2010 y en la Resolucién No. CNV-2011-008
que sustituye el Capitulo VIl “Lavado de Activos”, del Titulo Vi “Disposiciones Generales” de Ia
Codificacion de [as Resoluciones expedidas por el Consejo Nacional del Valores, publicada en el
R.0. No. 893 de 30 de abril de 2012, vy su reforma realizada a través de Resolucién No. CNV-005-
2012, publicada en R.O. No. 731 de 25 de junio de 2012, toda operacién inusual o sospechosa
debera ser informada a la UAF, en la forma y condiciones establecidas.

En tal sentido, se considera Operacién o transaccién econdmica inusual e injustificada a aquella
que no guarda correspondencia con los patrones regulares de las actividades econémicas que
habitualmente realiza el cliente y cuyo origen no puede ser justificado.

De acuerdo a lo expresado en el capitulo 4, las politicas y procedimientos de Debida Diligencia del
Cliente constituyen la herramienta basica para conocer la actividad usual o perfil del Cliente, es
decir aquellas transacciones que se espera el Cliente desarrolie y por ende, para la deteccién de
aquellas operaciones que se apartan del perfil y que requieren de un anélisis especial.

6.1 Reporte interno de operacianes inusuales e injustificadas -RONl-

£l proceso de deteccion, andlisis y reporte de operaciones inusuales e injustificadas —ROII- debera
cumplir los siguientes aspectos:

s £l empleado o funcionario que detecta la operacién inusual o injustificada deberd dar
cuenta de inmediato al Oficial de Cumplimiento, remitiéndole todos los antecedentes del

£aso.
s Ll empleado o funcionario debera guardar estricta reserva y en ning(in caso podrd alertar

al Cliente al respecto.

FINANCIAMIENTO DEL TERRORISMO Y OTROS DELITOS
LATINTRUST S.A. Administradora de Fondos y Fideicomisos



((

27

e Ei Oficial de Cumplimiento anafizard la operacion confrontandola con la informacidn que
surge de la Carpeta del Cliente y en caso de estimario necesario, requerird informacion
adicional. Confeccionando el archivo de antecedentes.

+ Una vez cumplidos estos pasos, si el Oficial de Cumplimiento entiende que se trata de una
operacidon que reviste o prima la fase de caracteristicas de inusualidad o injustificacion, de
acuerdo a los parametros definidos en las normas legales y reglamentarias vigentes,
elevard los antecedentes a 1a Junta General de Accionistas, Corresponderd al Oficial de
Cumplimiento documentar adecuadamente el andlisis efectuado, asi como las razones que
motivaron la decisién de no reportar esa transaccion y, antes de proceder al archivo de los
antecedentes, daré cuenta a la Junta General de Accionistas.

e La Junta General de Accionistas, analizard la operacién y si entiende que la misma
encuadra en la definicion de inusuvalidad o Injustificacién dada por 1as leyes y reglamentos
dispondrd al Oficial de Cumplimiento la confeccién de un Reporte de Operaciones
Inusuales e Injustificadas (ROH) en forma inmediata ante la UAF, explicando de este hecho
a la Presidencia Ejecutiva.

e Una vez realizado el ROl se deberd seguir estrictamente las instrucciones que imparta |2
UAF,

¢ Sipor el contrario, la lunta General de Accionistas entiende que la operacidn no reviste las
caracteristicas de inusualidad e injustificada no |a reportard, y debera dejar constancia en
Acta, explicando los motivos de dicha decisién e informard a la Presidencia Ejecutiva de la
Empresa. En este caso, el Oficial de Cumplimiento tendrd la posibilidad de disentir,
debiendo dejar expresa constancia en dicha Acta.

6.2 Sefiales de Alerta
6.2.1 Concepto

La UAF ha dictado la guia de transacciones inusuales e injustificadas y |a guia de operaciones de
riesgo y sefiales de alerta para actividades relacionadas con la compraventa, construecion,
promocion, inversién u otras transacciones que involucren inmuebles, con el objetivo de colaborar
en el proceso de deteccién de operaciones sospechosas por parte de los sujetos obligados.

Se debe tener presente que las mismas no revisten caricter exhaustivo, sino que solo constituyen
una recopilacion de tipologias o patrones de transacciones financieras que podrian estar
vinculadas con operaciones de legitimacion de activos provenientes de actividades delictivas.

En caso de detectarse alguna de las operaciones enunciadas en la referida Guia, los empleados o
funcionarios involucrados, deberdn evaluar, si la transaccién se encuentra suficientemente
justificada con |3 informacion y documentacion relativa al Cliente que obra en nuestro poder; en
caso de considerar que el respaldo documental del que se dispone no permite justificar de manera
adecuada dicha operatividad, deberd informarse de inmediato al Oficial de Cumplimiento de 1a
Empresa, remitiéndole todos los antecedentes del caso.
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§.2.2.1 Listado de Sefales de Alerta para LATINTRUST S.A,

a. Operaciones con dinero en efectivo

1.

Operaciones con Fondos de Inversién que involucren grandes sumas de dinero en
efectivo llevadas a cabo con mucha frecuencia,

inversiones en Fondos de dinero en efectivo inusualmente importantes efectuados por
personas naturales o juridicas, cuyas actividades debieran involucrar normalmente
cheques u otros instrumentos.

Constitucion de Fideicomisos para mover sumas de dinero para personas naturales o
juridicas, en especial si tales pagos son hacia un destino que no parece guardar
relacion con la actividad del Cliente.

Cliente que efectia un nimero elevado de inversiones en efectivo por importes
reducidos, cuyo monto total alcanza cifras importantes.

Transferencia de importantes sumas de dinero desde o hacia el exterior, con
instrucciones de pago en efective usando Fondos o Fideicomisos.

Cuentas corporativas cuya operativa se realiza principaimente en efectivo y no a través
de otras modalidades de débito y crédito que normalmente se asocian con las
transacciones comerciales, tales como chegues, letras de cambio, drdenes de pago,
cartas de crédito, etc.

Cliente cuyo negocio amertita un uso intenso de dinero en efectivo, que no realiza
depésitos de esa naturaleza

k. Operaciones realizadas a través de cuentas bancarias

1.

Clientes que parecen estar actuando como agentes de un tercero y no guiere revelar
13 verdadera identidad del beneficiario.

Reticencia a brindar la informacién requerida normaimente para la apertura de
operacidn en Fondos o Fiducia.

Clientes que suministran informacién minima, falsa o dificil de verificar por parte de la
institucién.

Clientes -o representantes de clientes corporativos- que evitan el contacto directo ¥
personal con la Administradora y efectdan sus operaciones autorizando a terceras
personas.

Cuando la ocupacién declarada por el titular de la cuenta no corresponde al nivel o
tipo de actividad de la misma (por ejemplo, un estudiante o persona desempleada que
recibe o realiza un nimero importante de transferencias electrénicas).

Cliente que declina facilitar informacién que, en circunstancias normales, le permitiria
acceder a créditos o a ciertos servicios considerados importantes por el resto de la
clientela.
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¢. Operaciones vincutadas con {2 actividad internacional

1. Cliente presentado por una Institucién Financiera del exterior ubicado en un pais
donde exista una importante actividad vinculada con la produccién y el trafico de
drogas o con organizaciones delictivas o en un pais o territorio que haya sido
identificado como no cooperador en la Jucha contra el lavado de dinere, o en un pais
sobre el cual existan dudas acerca de la efectiva aplicacién de los estidndares
internacionalmente aceptados en materia de conocimiento e identificacion de
clientes.

2. Uso de cartas de crédito y otros métodos de financiamiento de comercio exterior para
mover dinero entre paises cuando esas operaciones no resultan consistentes con el
negocio habitual del Cliente.

3. Operaciones de comercio exterior - importaciones y expartaciones - articuladas con
gran sofisticacién a través de diversos mecanismos, donde no existe movimiento real
de mercaderia.

4. Exportaciones ficticias o sobrefacturacién de operaciones de exportacion.

5. Operaciones de comercio exterior cuyos precios no concuerdan con los de mercado o
cuyos volimenes resultan muy diferentes de los comercializados normalmente por
parte de! Cliente y/o sector.

6. Constitucion de importantes saldos en cuenta que no resultan consistentes con el
volumen y ia indole de los negocios del Cliente, y su posterior transferencia a cuentas
en el exterior.

7. Cliente que origina ¢ recibe grandes transferencias de fondos en forma regular, que no
pueden ser claramente identificadas como operaciones legitimas, hacia o desde paises
donde exista una importante actividad vinculada con la produccion y el trifico de
drogas o con organizaciones delictivas, o paises o territorios que hayan sido
identificados como no cooperadores en la lucha contra el lavado de dinero, o aquellos
paises sobre los cuales existan dudas acerca de la efectiva aplicacion de los estandares
internacionalmente aceptados en materia de conocimiento e identificacién de
clientes.

8. Transferencias recibidas del exterior que, en forma casi inmediata se aplican a la
compra de instrumentas monetarios para efectuar pagos a terceros.

d. Operaciones vinculadas con la ubicacién geografica

Transacciones en las que intervengan personas fisicas o jurldicas domiciliadas o
provenientes de:

1. Paises o territorios gue no integren organismos de seguridad o similzres, o hayan sido
que identificados por éstos como carentes de leyes adecuadas o no cooperadores en
al combate al lavado de activos y el financiamiento del terrorismo y otros delitos.

2. Paises o territorios que sean considerados paraisos fiscales o en los que rijan normas
de secreto que puedan dificultar el adecuado conocimiento de los verdaderos
beneficiarios finales de las operaciones y/o el origen de los fondos utilizades.

3. Paises o territorios identificados por fuentes confiables por sus niveles considerables
de corrupcién u otra actividad delictiva.
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4. Pafses o territorios que han sido objeto de sanciones internacionales embargos o
medidas similares emitidas por las Naciones Unidas {ONU) por su vincutacidn con
actividades delictivas de narcotrafico y terrorismo.

5. Transacciones en las gue se utilicen fondos provenientes de cualquiera de los paises o
territorios mencionados en el numeral anterior.

e, Operaciones relacionadas con el tipo de cliente

1. Transacciones que se realicen a nombre de personas que presenten evidentes indicios
de carecer de la capacidad econdmica necesaria para tales adquisiciones o que, sin
una razén clara, se realicen a nombre de menores de edad o personas que presenten
signos de discapacidad mental.

2. Transacciones en [as que participen directamente o a través de sociedades personas
incluidas en la definicién de personas politicamente expuestas o sus allegados.

3. Transacciones en las que los intervinientes presenten las siguientes caracteristicas:

i Personas naturaies que hayan sido procesadas o condenadas por delitos
procedentes del lavado de activos o sobre las que exista una presunta
relacion con actividades delictivas,

ii. Personas naturales que estén relacionadas con las anteriores por lazos
familiares, profesicnales, de crigen, en las que exista coincidencia en el
domicilio o ceincidencia de representantes o apoderados, etc.),

ik personas naturales o juridicas con domicilio desconocido o de mera
correspondencia (p.e. apartado de correos, sedes compartidas, estudios
profesionales, etc.), o con datos supuestamente falsos o de probable no
certeza,

iv, personas jurldicas que no realicen actividades o cuya Unica actividad
conocida sea ia inversién en inmuebles para tenencia de fos mismas o
cuando no parezca existir una relfacion entre las caracteristicas de la
operacién y la actividad realizada por la empresa compradora,

v, Fundaciones o Asociaciones Civiles u otras organizaciones sin fines de
lucro, cuando las caracteristicas de I3 operacién no correspondan a los
objetivos de la entidad.

4. Transacciones en las que existan indicios o certeza de gue los clientes no acttan por
cuenta propia o cuando participen intermediarios de cualquier tipo que intenten
ocultar la identidad del beneficiario final de la operacién, o cuando se utilicen
sociedades o fideicomisos para intentar impedir el acceso a la informacidn sobre la
verdadera titularidad de 1a persona o entidad compradora.

5. Transacciones en las que se realizan arreglos entre compradores que permiten la
introduccidn de terceros desconocidos en la (ltima etapa, formalizdndose la operacién
a su nombre (por ejemplo, venta o transmisién de derechos sobre inmuebles que no
han sido entregados atin a su comprador, 0 de boletos de reserva sobre inmuebles en
fase de obra etc.).

6. Transacciones en las que los participantes demuestren un gran interés por realizarla
muy rapidamente, sin que exista causa que lo justifique, no prestando atencidn a las
caracteristicas de los bienes objeto de la operaciébn -cantidad de construccién,
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situacion, plazo de entrega etc.- ni a {as condiciones financieras de fa misma (precio,
condiciones de pago}.

f. Operaciones relacionadas con el tipo de transaccién

1,

Transacciones de compra-venta de bienes inmuebles que se concentran por un precio
significativamente  diferente al de mercado (operaciones subvaluadas o
sobrevaluadas).

Varias transacciones relacionadas en las que participa una misma persona natural o
juridica interviniente. Asi como aquellas realizadas por grupos de personas que
puedan estar refacionadas entre si {por lazos familiares, por {azos profesionales, por
personas de una misma nacionalidad, por personas en fas que exista coincidencia en el
domicilio o coincidencia de representantes ¢ apoderados etc.).

Transacciones realizadas en forma sucesiva, respecto del mismo bien inmueble, en
plazos relativamente cortos y presentando cambios significativos en el valor total de 1a
operacion -un incremento o disminucion del precio respecto del valor de adquisicion-
sin que exista una explicacion razonable para ello,

Venta de inmuebles realizadas inmediatamente antes de un embargo o declaracién de
insolvencia.

Transacciones en las que el valor de la propiedad vendida no condice con el perfil del
cliente que aparece como comprador de la misma,

Transacciones formalizadas mediante contrato privado en los que no exista intencién
de elevarlo a publico, o aunque dicha intencién exista, no sea elevado finalmente.
Transacciones abonadas total ¢ parcialmente con grandes sumas de dinero en
efectivo.

Transacciones en las que los fondos para su cancelacién -total o parcial- sean
provenientes de un préstamo realizado por una tercera persona o entidad,
especialmente en los siguientes casos:

i cuando se utilicen préstamos complejos u otros medios de
financiacion que no resulten transparentes, fuera de los préstamos
concedidos por instituciones financieras reguladas,

ji. cuandao los fondos del préstamo provengan de fuentes inusuales -por
ejemplo fondos obtenidos de personas desconocidas u organizaciones
inusuales- o de paises identificados por su riesgo geogréfico.

iii, cuando los fondos provengan de préstamos con garantias constituidas
an efective o dichas garantias se encuentren depositadas en el
extranjero.

iv. cuando existan dudas sobre |3 veracidad de |a documentacion que
respalda el préstamo obtenido.

6.3 Informacion sobre bienes vinculados al Lavado de Activos y Financiamiento det Terrorismo y
otros Delitos.-

De acuerdo con las disposiciones contenidas en la Ley de Mercado de Valores y Disposiciones de la
Supermtendencua de Compafias, las Instituciones de intermediacidn Financiera deberan informar
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a fa UAF ia existencia de bienes vinculados a personas que se encuentren en cualquiera de las
siguientes situaciones:
. Haber sido identificado como actor, intermediario o tercero en la conspiraciéon del LA o el
T, de forma reconocida y publica;
. Haber sido declaradas culpables por resolucién judicial en firme nacional o extranjera.

Si un empleado o funcionaric de LATINTRUST 5.A, detecta la existencia de bienes vinculados con el
LA o FT, en los términos de 1a definicién antes mencionada, deberd comunicario de inmediato al
Oficial de Cumplimiento, remitiéndole todos los antecedentes del caso.

£l Oficial de Cumplimiento analizard la situacidn, a efectos de establecer si los activos se vinculan
con una persona u orgenizacidn gue cumpla con las hipdtesis establecidas por la legislacion
nacional y en caso afirmativo elevara los antecedentes a la Junta General de Accionistas en forma
inmediata. La Junta General de Accionistas tomara conocimiento de la situacién y encomendar3 al
Oficial de Cumplimiento la comunicacidon inmediata a la UAF.

Caso contrario, el Oficial de Cumplimiento documentard adecuadamente el analisis efectuado y
dard cuenta a la Junta General de Accionistas de ta empresa.
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7. POLITICAS Y PROCEDIMIENTOS RESPECTO AL PERSONAL

7.1 Conozca su empleado

£n materia de Prevencion, el conocimiento de los empleados y funcionarios tiene una importancia
vital. En tal sentido, LATINTRUST S.A. ha adoptado una serie de medidas tendientes a lograr un
alto nivel de integridad del personal, asi coma la adhesion a los principios y valores institucionales.

7.1.1 Incorporacién del Personal

En la etapa de reclutamiento del personal, deberan realizarse los mayores esfuerzos para
corroborar [a informacién aportada por los postulantes. No podrd incorporarse un nuevo,
empleado o funcionario sin que previamente se verifique las referencias aportadas por éste.

Al incorporar un nuevo empleado o funcionario debera entregarsele una copia del Codigo de Etica
y del Manual de Procedimientos para la Prevencion del Lavado de Activos y del Financiamiento del
Terrorismo y otros Delitos. Debera flevarse a cabo una entrevista entre e! nuevo empleado o
funcionario y el Oficial de Cumplimiento. En fa entrevista el Oficial de Cumplimientc debera
destacar la importancia que la Junta General de Accionistas de LATINTRUST S.A. otorga a las
actividades de prevencion, asi como la necesidad de cumplir estrictamente con los controles
establecidos. Asimismo, debera informar al nuevo empleado o funcionario respecto de las
politicas, procedimientos y controles en materia de prevencion que atafien al puesto a ocupar, asi
como brindarle la capacitacién, acorde a dicho puesto, sobre prevencion del LAy FT.

7.1.2 Evaluacién del Personal

El Oficial de Cumplimiento de la entidad debera efectuar una evaluacidn general de los empleados
o funcionarios con el ohjetivo de detectar cambios relevantes en el comportamiento de los
mismos que, constituyan una sefial de alerta o una situacién que requiera un seguimiento
posterior.

En tal sentido, el Oficial de Cumplimiento deberd analizar aspectos tales como: cambios relevantes
en sus hdbitos de consumo (compras de inmuebles, vehiculos u otros bienes que no resulten
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acordes a sus posibilidades econdmicas) o en su estilo de vida (lugares de vacaciones, viajes, entre
otros} y otros cambios de comportamiento como por ejemplo, la negativa a tomar su vacacién
anual, el mantenimiento de niveles de endeudamiento que exceden su capacidad de pago, etc.

Esta evaluacion deberd efectuarse una vez al afo o toda vez que ocurran circunstancias gque asi lo
ameriten. Los resultados de la misma deberan documentarse de manera adecuada e incorporarse
a la hoja de vida del empleado o Funcionario.

7.1.3 Hoja de Vida del Empleado o Funcionario

LATINTRUST S.A. mantiene, para cada uno de los empleados ¢ funcionarios, una carpeta donde
documenta la informacién obtenida al inicio de la relacidn laboral, la capacitacidn recibida asi
como cualquier hecho relevante ocurrido. Asimismo, se asentardn las sanciones aplicadas al
empleado o funcionario, en ¢aso de corresponder.

£l legajo del empleado o funcionario tendra el siguiente contenido:

Registro del empleado o Funcionario.

Fotocopia del documento de ciudadania o de identidad, segin corresponda.

Constancia de domicilio.

Constancia de verificacidn de las referencias aportadas por el empleado o

funcionario,

Verificacion de antecedentes

= Constancia de recepcion por parte del empleado o funcionario del Manual de
Procedimientos para {a Prevencidn del Lavado de Activos y del Financiamiento dei
Terrorismo y otros Delitos.

» Constancia de recepcidn por parte del empleado o funcionario del Codigo de £tica.
Constancia de la capacitacién recibida por el empleado o funcionario o constancia
de recepcion del Manual Basico de capacitacidn en caso de corresponder.

s (onstancia de |3 evaluacidn anual por parte del oficial de Cumplimiento.

* ®* & B

La documentacibn antes citada, deberd archivarse de manera adecuada, garantizando fa
confidencialidad de la informacién.

7.1.4 Cédigo de Etica y Manual para prevenir el lavado de activos y el financiamiento
del terrorismo y otros delitos

Los funcionarios y empleados de la compaifiia Latintrust S.A. Administradora de Fondos y
Fideicomisos deberan cumplir con lo dispuesto en el Cédiga de Etica y en el Manual para prevenir
el lavado de activos v el financiamiento del terrorismo y otros delitos; atender los requerimientos
del Oficial de Cumplimiento y colaborar obligatoriamente con éste para el funcionamiento eficaz
de los mecanismos y procedimientos establecidos para prevenir el lavado de activos y el
financiamiento del terrorismo y otros delitos.
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£! cumplimiento de lo previsto en este numeral, tendrd prioridad en la consecucidn de las metas
comerciales y demds indicadores que se hayan establecido para medir la gestién de Latintrust S.A.

7.1.5 Capacitacion del personal

LATINTRUST S.A. asume el compromiso de mantener a su personal constantemente actualizado en
materia de prevencion del LAy FT.

El Oficial de Cumplimiento confeccionard y someterd a fa aprobacion de la Junta General de
Accionistas el Pian Anual de capacitacion. 5in perjuicio de lo establecide en dicho Plan, la Empresa
facilitara la concurrencia de empleados y funcionarios a actividades de Capacitacién que de la
materia se desarrolien en el pais o en el exterior.

De cada actividad de capacitacidon se dejara constancia formal, documentdndola en hoja de vida
del empleado o funcionario.

7.1.6 Violacion de las politicas y procedimientos de prevencién

El incumplimiento de las disposiciones establecidas en el presente Manual sera motivo de
sanciones, tomando en cuenta la participacion de las personas obligadas a cumplirlo.

Se considera falta, la violacién de cualquiera de las normas contenidas en el presente Manual, ya
sea a titulo culposc o doloso.

Se entiende que existe actuacion culposa cuando, por impericia negligencia o desatencion, se viola
cualquiera de las previsiones del presente Manual, sin que exista voluntad de violarlo.

Se entiende que existe dolo cuando;
e Existe voluntad cierta y directa de realizar una operacion con conciencia de que la misma
infrinja o viole alguna de las disposiciones del presente Manual, o
e Existe voluntad cierta y directa de realizar una operacién sin intencién de generar una
violacion de las reglas del presente Manual, pero con conciencia de que puede generarse
un resuttado que violente las reglas o principios consagrados en el mismo.

Toda falta, culpable o dolosa, determinara la aplicacién de una sancién. La misma se graduard
atendiendo a la gravedad de la infraccién y a la voluntad de quien I3 infringid, siguiendo los
criterios gue se establecen a continuacion:

s |as faltas cometidas con dolo seran consideradas en todos los casos faltas graves, v
seran sancionadas como minimo con la suspensién del empleado o funcionario,
pudiendo llegar, en caso de ser consideradas muy graves, al despido por notoria
mala conducta;

e Entodos los casos de faitas cometidas a titulo doloso, se cursara comunicacion a la
Superintendencia de Compaifiias, a las instancias que correspondan. Cuando exista
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la presuncion de la comisién de un delito, en particular, lavado de dinero, se
cursaré inmediata notificacidén a las autoridades policiales y a los jueces penales
competentes;

e« Las faltas cometidas a titulo culposo, podrin ser sancionadas con las siguientes
penas:
¥ Observacién con apercibimiento de [a aplicacion de sanciones mas graves
en caso de reiteracidn. Esta sancidén corresponderd en el caso de
violaciones leves e incluso muy leves.
v Suspension sin goce de remuneracién en caso de faltas graves.
v Despido sin derecho a indemnizacién en caso de faltas muy graves o
reiteracidn de faltas graves.
Todo esto enmarcado y acorde a lo previsio en el Reglamento Interno de Trabajo
de LATINTRUST S.A , v a la Legislacién Laboral Ecuatoriana.

8. REVISION INDEPENDIENTE DEL SISTEMA INTEGRAL DE
PREVENCION

Se deberad disponer una revisién independiente del Sistema de Prevencién adoptado por la
£mpresa con una periedicidad anual.

A tales efectos, se deberd contratar a un Auditor Externo o a una firma de Auditores Externos para
fa confeccién de un informe anual de evaluacién, donde se emita opinién respecto de la idoneidad
y funcionamiente de las politicas, procedimientos y mecanismos de control en materia de
prevencion del LA y FT. y otros Delitos. En el mismo, el Auditor deberd indicar las deficiencias u
omisiones significativas detectadas, asi como las recomendaciones impartidas para superarlas y las
acciones correctivas adoptadas por la Empresa.
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9. RESOLUCIONES & ACTUALIZACIONES

CNV-2011-008 Sustituyese el Capitulo Vil “Lavado de Activos” del Titulo Vii
“Disposiciones Generales” de la Codificacién de las Resoluciones expedidas

por el Consejo Nacional de Valores por el siguiente:

CAPITULO VIIl.- NORMAS PARA PREVENIR EL LAVADO DE ACTIVOS Y EL
FINANCIAMIENTO DE DELITOS EN LAS BOLSAS DE VALORES, CASAS DE
VALORES Y ADMINISTRADORAS DE FONDOS Y FIDEICOMISOS”-
Resolucién No. CNV-008-2012, publicada en R.Q. No. 693 de 30 de abril del
2012

Actualizacién - de acuerdo a la reforma realizada mediante la RESOLUCION
CNV-005-2012, publicada en R.0O. No. 731 de 25 de junio del 2012,
INCORPORADA AL MANUAL
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9. ANEXO

GLOSARIO

Alta Gerencia.- La integran la Presidencia Ejecutiva v Vicepresidente Ejecutivo, Gerentes o
Gerentes Departamentales y otros responsables de ejecutar las decisiones de la Junta General de
Accionistas, guienes toman decisiones de alto nivel, de acuerdo con las funciones asignadas v la
estructura organizacional definida en cada compafiia;

Beneficiario Final.- Se refiere a las personas naturales ¢ juridicas que sin tener necesariamente la
condicion de clientes, son, en uitira instancia, los destinatarios de los recursos o bienes objeto del
contrato, 0 se encuentran autorizados para disponer de los mismos,

Bienes procedentes de una actividad delictiva.- Se entenders por bienes procedentes de una
actividad delictiva todo tipo de activos, tanto materiales como inmateriales, muebles o inmuebles,
tangibles o intangibles, asl como los documentos o instrumentos juridicos con independencia de
su forma, incluidas la electrénica o la digital, que acrediten la propiedad de dichos actives o un
derecho sobre los mismos, con inclusion de la cuota defraudada en el caso de los delitos contra el
Servicio de Rentas Internas, cuya adquisicion o posesidn tenga su origen en un delito,
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Cliente.- Persona natural o juridica con la que los sujetos obligados tienen relaciones comerciales
de manera ocasional o permanente para la prestacién de algin servicio o el suministro de algun
producto, autorizados conforme a la Ley, esta Codificacién y demas normas pertinentes, segin
corresponda, o para la recepcién de algin servicio o producto.

Cliente potencial.- £l que ha consultado por los servicios o praductos del sujeto obligado y que
puede estar interesado en acceder a ellos, pera gue aun no ha iniciado la relacion comercial.

cédigo de Etica.- Recopilacién de politicas relacionadas con las normas de conducta éticas y
legales que sus accionistas, personal directivo y empleados deben observar en el curso de sus
operaciones de negocios para prevenir el lavado de activos y financiamiento de delitos

Colaborador cercano.- El que se beneficia del hecho de estar cercano a una persona
politicamente expuesta, como por ejemplo su colaborador de trabajo, asesor, consultor, socio
personal, entre otros.

Correspondencia comercial.- Son instrumentos escritos que se emplean para toda clase de
transacciones comerciales, solicitud de informes, pedidos, cobranzas, quejas y reclamos, informes
y referencias, entre otros.

Corresponsal.- institucién nacional o del exterior con la cual una casa de valores mantiene
relaciones comerciales, previa firma de un convenio de corresponsalia.

Datos de identificacién.- Son los documentos, datos o informacién confiable proporcionada por el
cliente 0 a la que se tuviera acceso por otros medios.

Factores de riesgo.- Son las circunstancias y caracteristicas particulares del cliente, o de una
operacién o transaccion, que por su naturaleza determinan la mayor o menor probabilidad de que
se trate de una operacion inusual.

Financiamiento del Terrorismo y otros delitos.- Es la actividad ilicita por la cual una persona
natural o juridica deliberadamente provee o recolecta fondos por el medio que fuere, directa o
indirectamente, a sabiendas de que seran utilizados o con ia intencién deliberada de que se
utilicen, en todo o en parte, para cometer un acto o actos de terrorismo y otros delitos, por una
organizacién terrorista o por un terrorista.

fondos.- Se refiere a los activos de todo tipo, asi como a los derechos, documentos o instrumentos
legales que evidencian |a titularidad o la participacién de una persona en la propiedad de dichos
activos.

fondos de Inversion.- Son los definidos en la Ley de Mercado de Vailores.

Lavado de activos.- Es el proceso por el cual los bienes y ganancias monetarias de origen delictivo
e ilicito, se invierten, integran o transforman en el sistema econdémico financiero legal con
apariencia de haber sido obtenidos de forma licita y procurando ocultar su verdadera procedencia,
asi como su rea! propiedad y el gjercicic de su dominio y control.

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS PARA PREVENCION DEL LAVADO DE ACTIVOS ¥ EL
FINANCIAMIENTO DEL TERRORISMO Y OTROS DELITOS
LATINTRUST 5.A. Administradora de Fondos y Fideicomisos



40

Matriz de riesgo.- Constituye una herramienta de control y de gestidn para identificar las
actividades (procesos y productos) mas importantes del sujeto obligado, e! tipo ¥ nivel de riesgos
inherentes a sus actividades, servicios gue ofrece; y, factores exdgenos y endégenos que
engendran estos riesgos (factores de riesgo vinculados al lavado de activos y al financiamiento de
delitos). igualmente, la matriz de riesgo permite evaluar la efectividad de una adecuada gestion y
administraciéon de Jos riesgos financieros, operativos v legales que impactan fa misién de la
organizacién.

Nivel gerencial.- Nivel que cuenta con facultades y atribuciones para tomar decisiones en ia
gestién de un sujeto obligado.

Ocupacién.- £s la actividad econémica que habitualmente desempefia el cliente, tanto al inicio
como durante el transcurso de la relacién comercial,

Oficlal de cumplimlento.- Es el funcionario de alto nivel, responsable de velar por la observancia e
implementacién de los procedimientos y controles necesarios para la prevencion de lavado de
activos, verificar la aplicacion de la normativa inherente a la prevencion de lavado de activos y
ejecutar el programa de cumplimiento tendiente a evitar gue la entidad sea utilizada para lavar
activos y/o financiar delitos.

Operacidén o transaccién econdémica inusual e Injustificada.- Es aguella que no guarda
correspondencia con los patrones regulares de las actividades econdmicas que habitualmente
realiza el cliente y cuyo origen no puede ser justificado.

Patrimonio neto elevado.- Es el valor que se origina de la diferencia entre los activos v pasivos
totales de una persona natural o juridica, que supera el promedio del patrimonio neto de todos ios
tlientes de la compafiia.

Perfil del cliente.- £5 el conjunto de elementos que permite determinar, con aproximacion, el tipo,
magnitud y periodicidad de los servicios que el cliente utilizard durante un determinado periodo
de tiempo.

Persona politicamente expuesta.- Es aquella que desempefia o ha desempefiado funciones
publicas destacadas en el pals o en el exterior, por ejemplo, lefe de Estado 0 de un gobierng,
politico de alta jerarquia, funcionario gubernamental, judicial o militar de alto rango, ejecutivo
estatal de alto nivel, funcionaric importante de partidos politicos, asi como su conyuge, parientes
y colaboradores cercanos.

Producto o servicio.- Son las operaciones legalmente autorizadas que, de conformidad con [a Ley
de Mercado de Valores, esta Codificacidn y demés normas pertinentes, pueden realizar las bolsas
de valores, casas de valores y administraderas de fondos y fideicomisos.

Profesidn.- Actividad que ejerce una persona plblicamente y que requiere de un conocimiento
especializado y una capacitacién educativa de alto nivel;
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Segmentacién.- Son las opciones de clasificacién utilizadas por ef sujeto obligado para definir,
identificar y analizar adecuadamente los grupos de sus clientes en relacidn con la gestién del
riesgo asignado a cada uno de eflos,

Segmentacién de mercado.- Son criterios relevantes mediante los cuales se pueden agrupar las
operaciones activas, pasivas y neutras. Su objetivo principal es analizar las operaciones de un
cliente para definir si son o no son inusuales;

Seftales de alerta.- Son elementos que evidencian los comportamientos particulares de los
clientes o usuarios y las situaciones atipicas que presentan las operaciones que pueden encubrir
operaciones de lavado de activos y financiamiento de delitos. Hay que tener en cuenta que no
todas las operaciones que presentan comportamientos atipicos e inusuales son operaciones
ilegales, por tal razén, el hecho de identificar sefiales de alerta no significa que 12 operacién deba
ser reportada de forma inmediata a las autoridades.

Sujetos obligados.- Son las Bolsas de Valores, las Casas de Valores y las Administradoras de
Fondos y Fideicomisos.

Unidad de Analisis Financiero {UAF).- Entidad legaimente facultada para solicitar y receptar
informacion sobre operaciones o transacciones inusuales e injustificadas, con el fin de realizar
inteligencia financiera, en los términos de la Ley de Prevencién, Deteccién y Erradicacion del Delito
de Lavado de Activos y del Financiamiento de Delitos.
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